
 

 

ACTIVIDAD  

 

Organizar grupos de trabajo para realizar  formatos de los anteriores documentos, se debe 
realizar una plantilla en blanco y  otra diligenciada como ejemplo, cumpliendo con la Norma 
Técnica GTC 185  y  con los siguientes parámetros: 

 Memorando: Dirigido a un colaborador por incumplimiento del Reglamento.  

 Circular: Dirigida a los colaboradores invitándoles a una reunión o capacitación.  

 Actas: Acta de Reunión para la elección del COPASO. 

 

 


